
      COMUNE  DI  SAN  GIOVANNI  LA  PUNTA
(PROVINCIA DI CATANIA)

Settore  Servizi  Demografici
  

            Codice Fiscale 00453970873                  Tel. (095) 7411020                           Fax  (095)  7514369

Oggetto: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PRELIEVO, RACCOLTA    E  
  SPEDIZIONE/RECAPITO DIRETTO DELLA CORRISPONDENZA 

COMUNALE.
CIG. N.  Z511837B44 

Importo b. a.: €. 30.000,00
Asta Pubblica del giorno: 10/03/2016 ore  10.00 

 BANDO  DI GARA

1) Stazione Appaltante:
Comune di San Giovanni La Punta, Provincia di Catania, Piazza Europa, Tel. (095) 7417500, (095) 7411020, -
Fax (095) 7514369 -  Tutte  le informazioni relative allo svolgimento delle operazioni di gara saranno fornite
esclusivamente sul sito internet del Comune di San Giovanni La Punta : www.sglapunta.it Allo stesso indirizzo
sono disponibili il Bando di gara ed il Capitolato Speciale d’Appalto.

2) Procedura di gara: Procedura aperta come definita dall’art. 55 del D. Lgs. n. 163/2006.
3) Criterio di aggiudicazione: criterio del massimo ribasso ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs.  n. 163/06 applicabile

uniformemente a tutto il listino prezzi in vigore, posto a base d’asta, attuato da “Poste Italiane” s.p.a. per i clienti
CMP, di cui allegato alla determinazione dirigenziale di questo Comune n. 11 del 26/01/2016 – Settore SSDD.
Non saranno ammesse offerte alla pari o in aumento. L‘aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola
offerta valida. Viene applicata al presente bando la disposizione legislativa di cui all’art. 124, comma 8, del D.
Lgs.  n.  163/2006 e ss.mm.ii.  e  pertanto,  si  procederà  all’esclusione  automatica dalla  gara  delle  offerte  che
presenteranno una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia, individuata ai sensi dell’art. 86,
comma 1, del D. Lgs. n. 163/06. L’esclusione automatica non si applica quando il numero delle offerte ammesse
è inferiore a dieci. In tal caso l’Amministrazione si riserva l‘esercizio della facoltà di verificare la congruità
dell’offerta, che in base ad elementi specifici appaia anormalmente bassa, giusto quanto previsto dall‘art. 86,
comma 3, del D. Lgs. n. 163/06.
Il prezzo offerto deve essere, comunque, inferiore a quello posto a base di gara ed il ribasso percentuale potrà
essere espresso con un massimo di quattro cifre decimali. Il procedimento si intenderà concluso dopo la verifica
dei prescritti requisiti e stipula di debito contratto.

4) Luogo - Descrizione – Importo:
4.1       Luogo di esecuzione della gara: Comune di San Giovanni La Punta, (Provincia di Catania).
4.2       Descrizione: “ Servizio di prelievo, raccolta e spedizione/recapito diretto della corrispondenza
comunale”, nei termini e con le modalità così come previsto nel presente e  nel Capitolato Speciale
d’Appalto, approvati con determinazione del Dirigente Responsabile del Servizio n. 11 del 26/01/2016;

            4.3     Importo a base d’asta: L’importo complessivo a base d’asta del servizio nella sua totalità è
            fissato in €. 30.000,00 (Euro Trentamila/00) annuali oltre I.V.A. come per legge, finanziato con fondi
            comunali.
5) Pagamenti: - Il pagamento sarà effettuato con rate mensili posticipate con successivo provvedimento

dirigenziale  di  liquidazione.  Lo  stesso  verrà  disposto,  a  seguito  di  presentazione  di  debita  fattura  elettronica
corredata dalla dichiarazione prevista dall’art. 3 della legge n. 136/2010 - Tracciabilità flussi finanziari. –  debita
attestazione DURC nonché quanto disposto dall’art.17-ter DPR n. 633/72. Si avverte che non si procederà ad
alcun pagamento in mancanza di regolare specifica della corrispondenza comunale spedita.

6)     T  ermine di esecuzione del servizio: - La durata dell’appalto è fissata per mesi 12, naturali e consecutivi,
        decorrenti dall’effettivo inizio del servizio, da svolgersi secondo le prescrizioni del citato Capitolato Speciale
        d’Appalto.
7)    D  ocumentazione: - Il Capitolato speciale d’appalto nonché il presente bando contenente le norme relative alla
         partecipazione alla gara, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare
        a corredo della stessa ed alle procedure di aggiudicazione dell’appalto, sono visionabili presso l'Albo Pretorio on
–       
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        line  nonché, eventualmente, presso il  Settore SS.DD. – Ufficio di Direzione - Comune di San Giovanni La Punta
        – Piazza Padre Maria Gabriele Allegra, dalle ore 10,00 alle ore 12,00 di ogni giorno lavorativo, escluso il sabato. I 
         documenti, le dichiarazioni ed i requisiti occorrenti per la partecipazione all’affidamento del servizio di cui            
         all’oggetto, sono richiamati agli artt. 8 ed 8.a  del presente bando e all’art. 9 del Capitolato speciale d’Appalto;

Eventuali informazioni possono essere richieste al responsabile unico del procedimento – Capo Settore Dirigente
SS.DD. – Di Grazia Francesco – tel. 095/7411020; 095/7417500; Fax 095/7514369.

PEC:   francesco.digrazia@pec.sglapunta.it

mail:   fdg2751@libero.it

8)    Termine presentazione  – Indirizzo di ricezione – Modalità di presentazione e data di apertura delle offerte –
8.1  Termine: entro le ore 12.30 del  07/03/2016.
8.2  Indirizzo: Comune  di  San  Giovanni  La  Punta  -  Ufficio  Protocollo  -  Piazza  Europa  -  

95037 San Giovanni La Punta (CT);
8.3  Modalità: Secondo quanto previsto al punto 8.a) del presente bando di gara;
8.4  Apertura offerte: Prima seduta pubblica  presso  il  Settore  SS.DD.   piano rialzato -  Piazza  Padre    

Maria Gabriele Allegra – alle ore 10.00 dello 10/03/2016.
8.5 Eventuale  seconda  seduta  pubblica  e  successive  si  svolgeranno  presso  la  

medesima sede nelle ore e nei giorni fissati e resi noti dal Presidente nelle varie  
sedute di aggiornamento.

8a)    I plichi contenenti l’offerta e la documentazione, pena l’esclusione dalla gara, devono pervenire, a mano o a
mezzo raccomandata  del  servizio postale,  ovvero mediante agenzia  di  recapito  autorizzata,  entro il  termine
perentorio di cui al punto 8.1 ed all’indirizzo di cui al punto 8.2 del presente bando.

           Il plico deve essere idoneamente sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura, e deve          
           recare all’esterno - oltre all’intestazione del mittente, l’indirizzo dello stesso e l’eventuale E-Mail -  le     
           indicazioni relative all’oggetto della gara: Offerta per la gara del giorno 10/03/2016  “ Affidamento del  
           servizio di prelievo, raccolta e spedizione/recapito della corrispondenza comunale”.
           Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. 
           Il plico deve contenere all’interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di     
           chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A – Documentazione” e “B - Offerta   
           economica”.
           Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti in copia autenticata ai

sensi del D.P.R. n. 445/2000  ( in forma autocertificata, sottoscritta e corredata da copia documento d’identità
del dichiarante):

A)   Licenza  individuale (art. 5  D. Lgs. 31/03/2011, n. 58);
B)   Autorizzazione Generale (art. 6  D. Lgs. 31/03/2011, n. 58);
C)  Autorizzazione ad effettuare operazioni di affrancatura per conto terzi con propria macchina affrancatrice, con
      facoltà di addebitare nel proprio conto di credito postale il controvalore di affrancatura di spettanza del terzo 
      nel cui interesse la corrispondenza viene spedita;
D)   Autorizzazione al recapito di corrispondenza di qualsiasi peso rientrante nell'area di riserva ( per gestore 
       Universale);
E)   Certificazione, di regolarità contributiva (DURC), rilasciata dall’INPS, dall’INAIL, atta a dimostrare la 
       regolarità contributiva, in corso di  validità, con data di rilascio non anteriore a “quattro mesi”, [Legge 
       regionale. n. 16/05, art. 1 comma 8 L.r. n. 20/07 e ss.mm.ii nonché D. Lgs. n. 69/2013 art. 31 comma 5] 
       rispetto al termine di cui alla data di presentazione dell’offerta.

             Nonché le seguenti dichiarazioni (in forma   autocertificata, sottoscritta e corredata da copia documento
d’identità del dichiarante)   :

1. di aver preso conoscenza di quanto espresso nel Capitolato Speciale d’Appalto, di accettare      
      incondizionatamente tutto quanto contenuto e stabilito negli articoli in esso citati, dando atto che il prezzo è 
      congruo in  relazione all'offerta di ribasso;
2.  di essere iscritto alla C.C.I.A.A. per la categoria attinente o analoga al servizio di che trattasi;
3.  di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste nell’art. 38, comma 1, lettere a), b), c), d) e), f), g),
      h), i), l), m), m/bis) e m/ter) del D. Lgs. n. 163/06 ss.mm.ii. e precisamente:

  lett. a) di  non  trovarsi  in  stato  di  fallimento,  di  liquidazione  coatta,  di  amministrazione  controllata,  di
concordato  preventivo e non avere  in corso alcun procedimento  per  la  dichiarazione  di  una di  tali
situazioni;

 lett. b) che nei confronti dei soggetti dotati, al momento di partecipazione alla gara, di potere di rappresentanza
o con incarico di  direttore tecnico/amministrativo non è pendente procedimento né è stato emanato
provvedimento definitivo per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della
legge 27 dicembre 1956, n. 1423 e successive modificazioni;  (l'esclusione e il divieto operano se la
pendenza del procedimento riguarda il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;
il socio o il direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo, i soci accomandatari o il direttore
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tecnico  se  si  tratta  di  società  in  accomandita  semplice,  gli  amministratori  muniti  di  poteri  di
rappresentanza o il direttore tecnico, se si tratta di altro tipo di società);

lett. c) che a proprio carico e a carico dei soggetti di cui al punto lett. b), non esistono sentenze definitive di
condanna  passate  in  giudicato,  ovvero  sentenze  di  applicazione  della  pena  su  richiesta ai  sensi
dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità
che incidono sulla moralità professionale; è comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza
passata in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione,
frode,  riciclaggio,  quali  definiti  dagli  atti  comunitari  citati  all'articolo  45,  paragrafo  1,  direttiva Ce
2004/18; che nei propri confronti non sono state emesse condanne per le quali ha beneficiato della non
menzione  (ovvero  indicare  se  sono  state  emesse  condanne  per  le  quali  ha  beneficiato  della  non
menzione);
(l'esclusione e il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare
o del direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; del socio o del direttore tecnico, se si tratta di
società in nome collettivo; dei  soci  accomandatari  o del  direttore tecnico se si tratta di società in
accomandita semplice; degli amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore tecnico
se si tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei
confronti dei soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando
di gara, qualora l'impresa non dimostri di aver adottato atti o misure di completa dissociazione della
condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni caso l'applicazione dell'art. 178 del codice penale
e dell'articolo 445, comma 2, del codice di procedura penale);

lett. d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 comma 3 L. 10 marzo 1990, n.
55, come modificato dall’art. 8 Legge 18 novembre 1998, n. 415.  

lett. e) di non aver commesso gravi infrazioni, debitamente accertate, alle norme in materia di sicurezza, e a
ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro.

lett. f) di  non  aver  commesso  grave  negligenza  o  malafede,  secondo  motivata  valutazione  della  stazione
appaltante, nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara e di
non  aver  commesso  un  errore  grave  nell'esercizio  della  loro  attività  professionale,  accertato  con
qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante;

lett. g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento
delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana (o quella dello Stato di residenza del concorrente);

lett. h) di non avere reso false dichiarazioni, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara,
in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara;

lett. i) di non avere commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi
previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui è stabilito;

lett. l) di essere in regola nei confronti dell'art. 17 della legge n. 68/99 e di impegnarsi , in caso di richiesta
della stazione appaltante, a produrre apposita certificazione;

lett. m) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2,
lettera c), del decreto legislativo dell' 8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'art. 36-bis,
comma 1, del decreto legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto
2006 n. 248;

lett. m/bis) di non versare nelle condizioni di cui all'art. 2, comma 19, della legge 15 luglio 2009 n. 94;
lett. m/ter) di non essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con nessun   
                   partecipante alla medesima procedura;
4. Ai sensi e per gli effetti dell'art. 2, comma 2 della Legge regionale n. 15 del 20.11.2008, dichiarazione “di non
essere oggetto di rinvio a giudizio per favoreggiamento nell’ambito di procedimenti relativi a reati di criminalità
organizzata”. (La dichiarazione deve essere resa dal legale rappresentante e dal direttore dell'impresa).

       
          Offerta Economica busta “B”:

L’offerta redatta su carta legale (in bollo) sottoscritta dal  legale rappresentante o da suo procuratore, completa
di codice fiscale e partita IVA, data e luogo di nascita dell’offerente, e contenente l’indicazione del massimo
ribasso percentuale del prezzo offerto rispetto all’importo dei servizi richiesti a base di gara con un massimo di
quattro cifre decimali, espresso in cifre e in lettere.  In caso di discordanza fra il prezzo indicato in lettere e
quello indicato in cifre, è valida l’indicazione più vantaggiosa per l'Amministrazione. 
In  caso che i documenti siano sottoscritti da un procuratore del legale rappresentante,  va allegata la relativa
procura.
L’offerta congiunta presentata dai soggetti di cui all’art. 37 del D. Lgs n. 163/2006 deve essere sottoscritta da
tutte le imprese raggruppate. Saranno ammesse soltanto offerte di ribasso mentre saranno escluse offerte alla pari
ed offerte in aumento.

 9)     Soggetti ammessi all’apertura delle offerte - I legali rappresentanti dei concorrenti di cui al successivo punto 12, 
          ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali 
          rappresentanti. 
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10)   Cauzione:  -  La  ditta aggiudicataria  è  tenuta a  prestare,  in sede contrattuale,  cauzione pari  alla somma di €.
5.000,00 mediante polizza assicurativa o fideiussoria bancaria o di società di intermediazione finanziaria ai sensi
dell’art. 113 del D. Lgs. n. 163/2006. La prestazione di detta cauzione è specificata all’articolo 13 del Capitolato
Speciale d’Appalto. 

11)     Finanziamento: - Il servizio è finanziato con fondi comunali. 
12)   Soggetti ammessi alla gara: - Concorrenti di cui  all’art. 34 e seguenti del D. Lgs. n. 163/2006 in possesso dei

requisiti previsti dai successivi artt. 38 e 39 e che sono validamente iscritti alla C.C.I.A.A. e muniti di debita
autorizzazione ministeriale  per  l’attività oggetto del  presente  appalto. Sono ammesse a partecipare alla gara
anche  imprese  appositamente  e  temporaneamente  raggruppate  ai  sensi  dell’art.  37 del  D.  Lgs.  n.  163/06  e
successive modifiche ed integrazioni. E’ vietata alla medesima impresa la partecipazione contestuale alla gara sia
in qualità di impresa singola che in quella di mandante o mandataria di raggruppamento di imprese, ovvero quale
aderente a Consorzi. 

13)   Termine di validità dell’offerta: -  180 giorni dalla data di aggiudicazione (articolo 75, comma 5 del D. Lgs. n.
163/2006). 

14)    Criterio di aggiudicazione: - Al prezzo più basso, inferiore a quello posto a base di gara, determinato mediante
offerta espressa in cifra percentuale di ribasso, con quattro cifre decimali, sull’importo del servizio posto a base
d’asta, senza prefissione di alcun limite di ribasso. 

15)     Varianti: - Non sono ammesse offerte in variante.  
16)    Altre informazioni: 

 non sono ammessi a partecipare alle gare soggetti privi dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D. Lgs
12.04.2006, n. 163;

 non sono ammessi a partecipare alle gare soggetti che, al momento di presentazione dell’offerta, non
dimostrino,  con  le  modalità  previste  nel  presente  bando  e  nel  disciplinare  di  gara,  la  regolarità
contributiva degli enti previdenziali ed assicurativi INPS, INAIL;

 le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati
di traduzione giurata;

 gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro dell’Unione europea, qualora espressi in
altra valuta, dovranno essere convertiti in euro;

 i corrispettivi saranno pagati con le modalità previste dall’art. 14 del C.S.A., previa comunicazione di
quanto disposto dall’art. 3 della Legge n. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari, posizione
DURC nonché quanto disposto dall’art.17-ter DPR n. 633/72.; 

 per tutte le controversie derivanti dal contratto è esclusa la competenza arbitrale;
 i dati raccolti saranno trattati, ai sensi dell’art. 10 della legge n 675/96, esclusivamente nell’ambito della

presente gara. 
17)   Avvertenze - L’omissione o l’incompletezza, anche formale, di uno solo dei documenti indicati o la mancanza di

uno  solo  dei  requisiti  prescritti  dal  presente  bando  e  dal  disciplinare  di  gara,  comporta  l’esclusione  del
concorrente dalla gara.

18)    Il presente bando viene pubblicato all'albo pretorio on –line e sul sito telematico di questo Comune per la  
        durata di giorni quindici.-
         Dalla Residenza Municipale, lì  26/01/2016

    IL CAPO SETTORE 
                                                                                                                      DIRIGENTE SS.DD.

                                       F.to  (F. Di Grazia)
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